
 

Warszawa, dnia 05 sierpnia 2021 r. 

 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

na przygotowanie opinii eksperckich 

p/95/DRK/2021 

 

I. ZAMAWIAJĄCY  

Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości  

ul. Pańska 81/83  

00-834 Warszawa 

www.parp.gov.pl  

 

Osoba do kontaktów w sprawie zapytania:  

Michał Kołodziej  

Biuro Zamówień Publicznych 

tel.  22 432 80 01 

e-mail: bzu@parp.gov.pl  

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest wydanie opinii dotyczących kryteriów jakości świadczonych 

usług rozwojowych przez podmioty ubiegające się o wpis do Bazy Usług Rozwojowych 

(dalej jako ,,Baza”), w podziale na: 

1) część 1 zamówienia: wydanie 4 (max. 22) opinii eksperckich na temat istniejących na 

rynku certyfikatów/ akredytacji świadczenia usług rozwojowych, które uwzględniają 

wymagania dotyczące jakości usług oraz kryteriów dotyczących samego certyfikatu/ 

akredytacji, o których mowa w § 7 ust. 2 pkt 2 rozporządzenia BUR, definiujących 

warunki wpisu do Bazy. 

2) część 2 zamówienia: wydanie  7 (max. 25) opinii eksperckich na temat uprawnień dla 

podmiotów wpisywanych do Bazy na mocy przepisów prawa, o których mowa w § 7 

ust. 5 pkt 8 rozporządzenia BUR. Zasadniczym celem tej części zamówienia jest 

sprawdzenie, czy uprawnienia do świadczenia usług rozwojowych, stanowiące 

przedmiot opinii, spełniają wymagania w zakresie zapewniania należytej jakości 

świadczenia wyłącznie tych usług. 

Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub obie części zamówienia. 

2. Opis przedmiotu zamówienia oraz warunki realizacji zamówienia zawarte są 

w Załączniku nr 2 (Opis przedmiotu zamówienia) oraz w Załączniku nr 3 (wzór umowy). 

mailto:bzu@parp.gov.pl
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3. Przedmiot zamówienia określony został we Wspólnym Słowniku Zamówień kodem CPV:  

71621000-7 - Usługi w zakresie analizy lub konsultacji technicznej 

79411000-8 - Ogólne usługi doradcze w zakresie zarządzania      

4. Postępowanie prowadzone jest z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 11 września 

2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2021 r. poz. 1129). 

 

III. TERMIN REALIZACJI 

Termin realizacji zamówienia dla obu części: od zawarcia umowy do 30 września 2023 r. 

 

IV. KRYTERIA OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty dla każdej części zamówienia, Zamawiający będzie 

kierować się następującymi kryteriami i ich znaczeniem oraz w następujący sposób będzie 

oceniać oferty w  poszczególnych kryteriach: 

dla części 1 zamówienia: 

1) Cena – waga 40% 

2) Kompetencje osób wyznaczonych do realizacji zamówienia – waga 60%; 

dla części 2 zamówienia: 

1) Cena – waga 40%; 

2) Kompetencje osób wyznaczonych do realizacji zamówienia – waga 60%; 

 

2. W kryterium „Cena” najwyższą liczbę punktów (40) otrzyma oferta zawierająca najniższą 

cenę brutto,  a każda następna odpowiednio zgodnie ze wzorem: 

 

Liczba punktów = cena oferty najniżej skalkulowanej/ cena oferty oceniane) x 40  

 

Obliczona przez Wykonawcę cena brutto za wykonanie  zamówienia służy do porównania 

ofert  - Zamawiający zawrze umowę na maksymalną wartość zobowiązania, wynoszącą 

odpowiednio  24 000 zł brutto (część 1) i 56 000 zł brutto (część 2). Zamawiający będzie 

rozliczał się z Wykonawcą wg ceny jednostkowej za wydanie 1 opinii,  wskazanej w 

Ofercie, ta cena jest stała i nie ulegnie zmianie. 

Zasady oceny w kryterium ,,Cena” są wspólne dla obu części zamówienia. 

3. W ramach kryterium „Kompetencje osób wyznaczonych do realizacji zamówienia” 

oceniane będzie doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia (ekspertów), 

na podstawie następujących podkryteriów:  

dla części 1 zamówienia: 

1) Długość doświadczenia (max 20 pkt) 

2) Liczba analiz/ opinii lub liczba publikacji/ artykułów (max 30 pkt) 
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3) Znajomość języka angielskiego (max 10 pkt) 

 

dla części 2 zamówienia: 

1) Długość doświadczenia  (max 20 pkt) 

2) Liczba analiz/ opinii  (max 30 pkt) 

3) Wykształcenie  (max 10 pkt) 

 

Uwaga: Wykonawca wskaże ekspertów, którzy wezmą udział w realizacji zamówienia, 

odpowiednio w Załączniku nr 4 A lub 4 B. Maksymalna liczba punktów, jaką może 

otrzymać Wykonawca w tym kryterium wynosi 60, i taką liczbę otrzyma Wykonawca, 

którzy wskaże 2 ekspertów (dla każdej z części zamówienia) posiadających kompetencje 

opisane w kryterium (każdy w ekspertów może otrzymać max. po 30 pkt.). Kompetencje 

każdego eksperta będą oceniane osobno.  

Zamawiający dopuszcza wskazanie tego samego eksperta w przypadku składania ofert na 

obie części zamówienia. 

4. Zasady oceny ofert w ramach kryterium „Kompetencje osób wyznaczonych do realizacji 

zamówienia” – dla części 1 zamówienia: 

1) W podkryterium ,,Długość doświadczenia” oceniane będzie doświadczenia eksperta  

w realizacji usług rozwojowych (jako kierownik projektu szkoleniowego, doradczego, 

szkoleniowo-doradczego lub właściciel  firmy szkoleniowej) lub w zarządzaniu  

w podmiotach działających na rynku usług rozwojowych, lub w zakresie świadczenia 

usługi audytu. 

W zależności od posiadanego doświadczenia ekspert otrzyma  następującą liczbę 

punktów: 

− od 3 do 5 lat doświadczenia   – 5 pkt. 

− powyżej 5 lat doświadczenia – 10 pkt. 

W przypadku, gdy okresy zaangażowania, oceniane w podkryterium pokrywają się, 

np.: 04.2019 – 03.2020  i 11.2019 – 05.2020, Zamawiający przy obliczeniu długości 

doświadczenia nie będzie sumował długości każdego okresu osobno, lecz będzie je 

traktował jako ciągłość (np. od 04.2019  do 05. 2020). 

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wskazał daty w formacie: mm-rrrr.   

W przypadku, gdy data będzie oznaczona tylko rokiem lub nie będzie informacji  

o długości doświadczenia, Zamawiający nie będzie brał tego doświadczenia pod 

uwagę i Wykonawca otrzyma odpowiednio mniej punktów w ramach tego 

podkryterium. 

W podkryterium tym każdy z ekspertów może otrzymać max. 10 pkt., czyli łącznie  

w podkryterium oferta może uzyskać 20 pkt.  
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W podkryterium „Liczba analiz/ opinii  lub liczba publikacji/ artykułów” oceniane 

będzie doświadczenia eksperta z okresu ostatnich 5 lat przed terminem ogłoszenia 

przedmiotowego ,,Zaproszenia do złożenia oferty” w:   

a) sporządzaniu analiz i opinii o certyfikatach  / akredytacjach usług rozwojowych   

lub 

b) byciu  autorem lub współautorem publikacji/ artykułów dotyczących certyfikacji/ 

akredytacji usług rozwojowych.  

W zależności od liczby analiz/ opinii lub publikacji/ artykułów z zakresu wymaganego 

przez Zamawiającego, których dana osoba jest autorem/ współautorem, Zamawiający 

przyzna następującą liczbę punktów: 

− 3 opinie/analizy lub 3 publikacje – 10 pkt; 

− powyżej 3 opinii/analiz lub powyżej 3 publikacji – 15 pkt. 

W podkryterium tym każdy z ekspertów może otrzymać max. 15 pkt., czyli łącznie  

w podkryterium oferta może uzyskać 30 pkt.  

2) W podkryterium ,,Znajomość języka angielskiego” oceniana jest znajomość języka 

angielskiego przez eksperta. W zależności od określonej w wykazie znajomości przez 

daną osobę języka angielskiego, Zamawiający przyzna Wykonawcy odpowiednią 

liczbę punktów zgodnie z następującymi zasadami: 

− znajomość języka angielskiego na poziomie biegłości językowej minimum B21  

potwierdzona kwalifikacją – 5 pkt. 

W podkryterium tym każdy z ekspertów może otrzymać 5 pkt., czyli łącznie  

w podkryterium oferta może uzyskać 10 pkt.  
 

5. Zasady oceny ofert w ramach kryterium „Kompetencje osób wyznaczonych do realizacji 

zamówienia” – dla części 2 zamówienia: 

1) W podkryterium ,,Długość doświadczenia” oceniane będzie doświadczenia eksperta 

w realizacji usług rozwojowych (jako kierownik projektu szkoleniowo-doradczego lub 

szef firmy szkoleniowej) lub w zarządzaniu w podmiotach działających na rynku usług 

rozwojowych, lub w zakresie świadczenia usługi audytu.  

W zależności od posiadanego doświadczenia, ekspert otrzyma następującą liczbę 

punktów: 

− od 3 do 5 lat doświadczenia  – 5 pkt; 

− powyżej 5 lat doświadczenia – 10 pkt. 

                                                                 
1 Poziom biegłości językowej określony zgodnie z Europejskim systemem opisu kształcenia językowego (Common 
European Framework of Reference CEFR) https://tracktest.eu/english-levels-cefr/ 
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W przypadku, gdy okresy zaangażowania, oceniane w podkryterium pokrywają się, 

np.: 04.2019 – 03.2020  i 11.2019 – 05.2020, Zamawiający przy obliczeniu długości 

doświadczenia nie będzie sumował długości każdego okresu osobno, lecz będzie je 

traktował jako ciągłość (np. od 04.2019  do 05. 2020). 

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wskazał daty w formacie: mm-rrrr.   

W przypadku, gdy data będzie oznaczona tylko rokiem lub nie będzie informacji  

o długości doświadczenia, Zamawiający nie będzie brał tego doświadczenia pod 

uwagę i Wykonawca otrzyma odpowiednio mniej punktów w ramach tego 

podkryterium. 

W podkryterium tym każdy z ekspertów może otrzymać max. 10 pkt., czyli łącznie  

w podkryterium oferta może uzyskać 20 pkt.  

2) W podkryterium ,,Liczba analiz/ opinii” oceniane będzie doświadczenia eksperta  

z okresu ostatnich 5 lat przed terminem ogłoszenia przedmiotowego ,,Zaproszenia do 

złożenia oferty”, w sporządzaniu analiz i opinii o certyfikatach  / akredytacjach usług 

rozwojowych   

W zależności od liczby analiz/ opinii z zakresu wymaganego przez Zamawiającego, 

których dana osoba jest autorem/ współautorem, Zamawiający przyzna następującą 

liczbę punktów: 

− 3 opinie/analizy – 10 pkt; 

− powyżej 3 opinii/analiz – 15 pkt. 

W podkryterium tym każdy z ekspertów może otrzymać max. 15 pkt., czyli łącznie  

w podkryterium oferta może uzyskać 30 pkt.  

3) W podkryterium „Wykształcenie” Zamawiający przyzna następującą liczbę punktów: 

− w przypadku posiadania przez eksperta wykształcenia prawniczego (dyplom 

ukończenia studiów na kierunku ,,Prawo”) – ekspert otrzyma 5 pkt., czyli łącznie  

w podkryterium oferta może uzyskać 10 pkt.  

 

6. Za najkorzystniejszą, dla każdej części zamówienia, zostanie uznana oferta niepodlegająca 

odrzuceniu i spełniająca wszystkie wymogi formalne, która uzyska najwyższą liczbę 

punktów, zsumowanych we wszystkich kryteriach. W przypadku braku możliwości 

dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert 

otrzymało w procesie oceny taki sam bilans punktów, Zamawiający za najkorzystniejszą 

uzna ofertę z niższą ceną. 

7. Cena przedstawiona przez Wykonawcę oraz inne warunki wykonania zamówienia nie 

podlegają negocjacjom w trakcie oceny. 

8. Dokumenty i informacje wskazane na potrzeby oceny w  kryteriach oceny ofert nie 

podlegają uzupełnieniu.  
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9. Zamawiający zastrzega prawo do wezwania Wykonawców do wyjaśnień w zakresie 

złożonej oferty, z zastrzeżeniem pkt 8. Niezłożenie wyjaśnień  bądź ich złożenie po 

terminie, może spowodować odrzucenie oferty (uznanie oferty za niespełniającą 

wymagań). 

 

V. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć w terminie do 13 sierpnia 2021 r. do godz. 14:00: 

a) drogą elektroniczną– na adres: bzu@parp.gov.pl (w tytule maila w tytule maila 

prosimy wpisać nazwę lub numer postępowania).W przypadku wysyłania oferty w 

kilku mailach (patrz pkt 3) należy wskazać także kolejny numer wiadomości 

pocztowej. 

lub 

b) poprzez Bazę Konkurencyjności 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

Instrukcję składania ofert poprzez Bazę Konkurencyjności można znaleźć pod 

poniższym linkiem: 

https://archiwumbazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instru

ction (Instrukcja oferenta BK2021). 

2. Zaleca się przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do 

Zaproszenia (w przeciwnym przypadku, oferta musi zawierać wszystkie informacje 

wymagane przez Zamawiającego). 

3. W przypadku przedstawiania kompetencji osób wyznaczonych do realizacji zamówienia, 

Wykonawca załączy do Formularza Załączniki 4A lub 4B. Załączniki nie podlegają 

uzupełnieniu.  

3. Formularz oferty wraz z wymaganymi załącznikami powinien być przesłany w postaci 

elektronicznej w formie pliku nieedytowalnego np. .pdf. Zamawiający informuje, że 

dysponuje limitem pojemności skrzynki pocztowej dla jednej wiadomości wynoszącym 

15 MB. Zamawiający zaleca, by Wykonawca (w przypadku oferty większej niż 10 MB), 

przesyłał ją w częściach (oddzielnych e-mailach), wskazując w tytule e-maila, iż stanowi 

on część większej całości, a po przesłaniu całej oferty, przed upływem terminu składania 

ofert, upewnił się, że jego oferta została skutecznie dostarczona do Zamawiającego. 

4. Elementy oferty, które Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (Dz. U. z 2019 r., poz. 1010 ze zm.) powinny zostać umieszczone w pliku 

zatytułowanym „tajemnica przedsiębiorstwa”. W treści oferty powinna zostać 

umieszczona informacja, że dany dokument jest zastrzeżony. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://archiwumbazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction
https://archiwumbazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction
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5. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę na daną część zamówienia. Złożenie 

przez tego samego Wykonawcę więcej niż jednej oferty na daną część, spowoduje jej 

odrzucenie.   

6. Oferta złożona po terminie (liczy się data wpływu oferty) nie będzie podlegała oceni 

 

VI. ZASTRZEŻENIE O MOŻLIWOŚCI ODWOŁANIA LUB ZMIANY ZAPROSZENIA DO 

SKŁADANIA OFERT 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odwołania lub zmiany Zaproszenia do złożenia 

oferty bez podania przyczyny. Jednocześnie Zamawiający informuje, iż zgodnie  

z obowiązującym prawem niniejsze Zaproszenie nie stanowi oferty w myśl art. 66 

Kodeksu cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo 

zamówień publicznych. 

2. W sytuacji, gdy Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy a została złożona więcej niż 

jedna oferta, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych 

ofert. 

 

VII. ZAŁĄCZNIKI 

Załącznik nr 1A i 1B – Formularz oferty 

Załącznik nr 2 – Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ)  

Załącznik nr 3 - Wzór umowy 

Załącznik nr 4A i 4B - Kompetencje osób wyznaczonych do realizacji zamówienia 

 


